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A. Pendahuluan 

Buku ini merupakan buku panduan untuk menjelaskan bagaimana cara melakukan 

Daftar Ulang Taruna Baru Politeknik Ilmu Pelayaran Semarang. Pengguna dapat 

melakukan daftar ulang melalui tautan https://daftarulang.pip-semarang.ac.id. 

Pendaftar yang dapat melakukan daftar ulang adalah pendaftar yang telah LULUS 

seleksi pendaftaran sebelumnya baik melalui seleksi Mandiri, maupun Pola 

Pembibitan (Polbit) atau Regular. Pendaftar yang lulus seleksi diinformasikan lebih 

lanjut melalui laman https://pendaftaran.pip-semarang.ac.id. 

 

B. Petunjuk Penggunaan 

1. Penjelasan Halaman 

 

Gambar 1.1 

 

Penjelasan bagian dan fungsi halaman seperti Gambar 1.1 adalah sebagai berikut. 

a. Tautan Halaman Depan 

Tautan yang ditandai (a) pada Gambar 1.1 merupakan tautan untuk menuju 

halaman depan 

b. Tautan Untuk Login Sistem Daftar Ulang 

Tautan yang ditandai (b) pada Gambar 1.1 merupakan tautan untuk login ke 

Sistem Daftar Ulang. Anda dapat menekan tautan berikut, kemudian nanti 

akan muncul halaman yang berisi form untuk masuk ke sistem. 

https://daftarulang.pip-semarang.ac.id/
https://pendaftaran.pip-semarang.ac.id/


3 
 

c. Tombol Bantuan 

Tombol yang ditandai (c) pada Gambar 1.1 merupakan tombol yang berguna 

untuk Anda yang ingin mendapatkan informasi tambahan atau masalah 

tertentu, agar ditangani oleh admin PIP Semarang  sesegera mungkin. 

Silahkan tekan tombol tersebut, tulis masalah Anda, tekan tombol enter pada 

keyboard untuk mengirim keluhan Anda. 

d. Alur Daftar Ulang 

Bagian yang ditandai (d) pada Gambar 1.1 merupakan ringkasan alur daftar 

ulang yang harus pendaftar lakukan. 

 

 

2. Langkah-langkah Daftar Ulang 

a. Login Sistem Daftar Ulang 

Seperti terlihat pada Gambar 2.a.1, halaman ini digunakan untuk masuk ke 

sistem Daftar Ulang calon taruna/taruni PIP Semarang. 

 

Gambar 2.a.1 

 

Untuk masuk ke sistem, silahkan masukkan email (tanda 1) dan password 

(tanda 2) Anda yang telah terdaftar pada saat tahap Pendaftaran sebelumnya. 

Untuk akun pendaftar dengan jalur Polbit dan Regular menggunakan email 

yang terdaftar pada portal SSCASN. Untuk password akan diberitahukan di 

pengumuman oleh Admin PIP Semarang. 
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Selanjutnya masukkan huruf captcha seperti gambar di atas kolom yang 

ditandai (tanda 3). Kemudian tekan tombol MASUK (tanda 4) untuk masuk 

ke sistem. 

 

b. Lakukan Pembayaran 

Setelah berhasil login, maka Anda akan melihat halaman seperti Gambar 2.b.1.  

Pada sisi kiri halaman terdapat menu untuk halaman navigasi. Tahap pertama 

Anda dapat melakukan Pembayaran, untuk menuju halaman detail 

pembayaran dapat mengunjungi menu Pembayaran. 

 

Gambar 2.b.1 

Pada bagian kanan halaman merupakan detail informasi pembayaran. Detail 

informasi tersebut sama dengan detail pembayaran yang ada di Bank BRI. 

Nomor Virtual Account (tanda 1) dan Nominal Biaya (tanda 2) yang tertulis di 

halaman tersebut dapat Anda gunakan  sebagai acuan untuk melakukan 

pembayaran di bank. Untuk panduan bagi Anda yang belum pernah 

membayar menggunakan bank BRI dapat menggunakan salah satu dari 3 cara 
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seperti Gambar 2.b.1 (tanda 4). Silahkan buka salah satu cara pembayaran 

yang ingin Anda gunakan dengan mengunjungi salah satu tautan Petunjuk 

Pembayaran. 

Setelah Anda melunasi pembayaran Tagihan Biaya Pendidikan Awal, 

silahkan masuk ke sistem lagi untuk upload bukti pembayaran. Tekan tombol 

Saya Sudah Bayar, seperti Gambar 2.b.1 (tanda 3). Setelah itu akan muncul 

kotak  seperti gambar di bawah ini (Gambar 2.b.2). 

 

Gambar 2.b.2 

Silahkan foto / scan bukti bayar Anda dari bank kemudian upload file foto / 

scan Anda. Tekan tombol Browse… (lihat Gambar 2.b.2), pilih file foto / scan 

Anda. Tekan tombol Upload. Jika tidak ada masalah dengan service bank, 

maka status pembayaran akan terlunaskan. Dan di halaman Pembayaran, 

sekarang statusnya akan berubah seperti Gambar 2.b.3. 

 

Gambar 2.b.3 
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c. Mengisi Biodata Diri 

Langkah selanjutnya, Anda harus mengisikan Biodata Diri dengan lengkap. 

Silahkan pilih menu Biodata Diri (lihat Gambar 2.c.1, tanda 1), untuk 

mengisikannya. 

 

Gambar 2.c.1 
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Anda harus mengisikan semua isian biodata dengan lengkap. Jika isian belum 

lengkap, Anda belum dapat melanjutkan ke proses selanjutnya. Silahkan 

isikan data Anda dengan benar, jangan sampai ada yang salah. 

 

d. Upload Dokumen 

Kemudian setelah itu, Anda harus meng-upload beberapa dokumen. Untuk 

mengakses halaman upload dokumen, silahkan klik menu Upload Dokumen 

(lihat Gambar 2.d.1, tanda 1). Dokumen yang harus diupload diantaranya 

sebagai berikut. 

1) File scan Ijazah SMA/SMK/Sederajat pada bagian depannya. 

2) File scan Ijazah SMA/SMK/Sederajat pada bagian belakangnya. 

3) File scan Akte Kelahiran. 

4) File scan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) Asli. 

5) File scan Kartu Ujian Seleksi yang telah ditandatangani Panitia Tes 

Seleksi masuk PIP Semarang. 

6) File scan dokumen Surat Keterangan belum pernah menikah yang 

ditandatangani oleh Lurah/Kepala Desa sesuai domisili (Asli). 

7) File scan dokumen pernyataan belum pernah menikah Calon 

Taruna/Taruni bermaterai 6.000 Rupiah. 

8) File scan  dokumen Pernyataan Calon Taruna/Taruni bermaterai 6.000 

Rupiah. 

9) File scan Surat Pernyataan kesanggupan membayar pembiayaan 

selama di PIP Semarang. 

10) File scan Pernyataan Keabsahan semua dokumen yang diberikan saat 

pendaftaran dan daftar ulang. 

 

Untuk lebih jelasnya lihat Gambar 2.d.1 (tanda 2). 

 



8 
 

 

Gambar 2.d.1 
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Setelah semua dokumen ter-upload, maka tunggu sampai semua dokumen 

Anda divalidasi oleh admin (lihat Gambar 2.d.2). Apabila data anda telah 

divalidasi oleh Admin PIP Semarang, maka akan muncul notifikasi di email 

Anda untuk melanjutkan proses daftar ulang. Atau Anda dapat menghubungi 

Admin PIP Semarang lewat fasilitas chating di halaman depan sistem daftar 

ulang, untuk informasi lebih lanjut. 

 

Gambar 2.d.2 

 

Setelah semua dokumen tervalidasi admin, maka tampilan pada halaman 

Upload Dokumen akan menjadi seperti Gambar 2.d.3. 

 

Gambar 2.d.3 
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e. Cetak Bukti Daftar Ulang 

Langkah terakhir adalah cetak bukti daftar ulang. Silahkan klik menu Cetak 

Bukti untuk menuju halaman cetak bukti daftar ulang (lihat Gambar 2.e.1, 

tanda 1). Pada halaman sebelah kanan, Anda dapat mencetak bukti daftar 

ulang dengan menekan tombol Cetak Bukti Daftar Ulang (lihat Gambar 2.e.1, 

tanda 2). 

 

Gambar 2.e.1 

Anda belum dapat mencetak Surat Ijin Masuk Asrama (SIM A), dikarenakan 

daftar ulang Sipencatar Pola Pembibitan dan Regular belum selesai (lihat 

Gambar 2.e.1, tanda 3). Untuk hal ini akan ada informasi lebih lanjut ketika 

daftar ulang Sipencatar Pola Pembibitan dan Regular selesai sehingga Anda 

dapat mencetak SIM A. 
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Gambar 2.e.2 

Berikut adalah tampilan ketika daftar ulang Sipencatar semua pola baik Pola 

Mandiri, Pembibitan, dan Regular selesai (lihat Gambar 2.e.2). Untuk 

mencetak Surat Ijin Masuk Asrama (SIM A) silahkan Anda tekan tombol Cetak 

SIM A (lihat Gambar 2.e.2, tanda 3). Selain itu Anda juga sudah dapat masuk 

ke SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) PIP Semarang, dengan 

menggunakan akun seperti terlihat pada Gambar 2.e.2 (tanda 4). 
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Berikut ini adalah contoh Bukti Daftar Ulang (lihat Gambar 2.e.3). 

 

Gambar 2.e.3 
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Berikut adalah contoh Surat Ijin Masuk Asrama (SIM A) (lihat Gambar 

2.e.4). 

 

Gambar 2.e.4 

 

Perhatian ! 

Bukti Daftar Ulang dan Surat Ijin Masuk Asrama (SIM A) WAJIB  dibawa 

saat pertama kali masuk di PIP Semarang. 


